     八德區廣興國小 新進教師 填繳資料明細表 

ㄧ、為建立 台端基本人事資料，並辦理核定薪級等作業，請詳實準備下列證件，
    並於8月5日前繳交人事室〈以Ａ４規格影印1份，依序排列整齊，正本
    查驗後退還〉，俾便維護個人權益。

	項次
	證　件　名   稱
	備   　註

	1
	大專以上之歷次畢業證書
	包含四十學分班結業證書、英文或輔導學分證明

	2
	教師證書
	正反面皆需影印

	3
	歷次派令或聘書、核薪通知書、服務證明書                   
歷年考核〈績〉通知書     
	


	4
	公務人員：歷次考試及格證書、分發函、派令、銓敘部審定函、動態通知書、考績通知書、離職證明書
	

	5
	男性：退伍令、大專集訓證書、其他兵役證明或免役證明
	

	6
	＊長期代理教師：派令或聘書、敘薪通知書、  

  服務證明書（提敘須未經折抵教育實習、3 

  個月以上長期代理年資：年資統計明細表）
＊折抵教育實習者：該段年資切結書、敘薪 

   通知書、服務證明書
＊實習取得證書者：實習期間之服務證明書
	＊服務證明書需加註「公開甄選」、「佔……缺」、「服務成績優良」
＊如曾任行政機關公務人員、私立學校專任合格教師、私立幼稚園專任合格教師、尉級以上常備軍官、二年及四年制預備軍官、聘用人員、約僱人員、職業訓練師、講師、助教等亦得依規定檢證申請提敘。

	7
	私校：聘書、考績通知書、服務證明書
	加註(服務成績優良(佔編制內、專任、有給、合格教師(未領取退離職給與或資遺費。

	8
	購買退撫年資〈85.02.01以後之公職年資─詳見購買年資權益通知書〉：

代理〈課〉年資：核薪通知書〈派令〉、服務證明書、教師證書、現職聘書。
	· 88.10.11以後始取得教師證書、經折抵實習之年資不得購買。

· 97.1.1以後之代理〈課〉年資不得購買。

	9
	專業證書（照）
	例如護理師、護士、律師、社工師等

	10
	身分證正反面影本
	

	11
	身心障礙手冊、原住民（無則免繳）
	

	12
	郵局存摺影本
	

	13
	公務人員履歷表
	

	14
	補繳退撫基金費用權益通知書
	※

	15
	公務人員具結書
	※

	16
	參加公教人員保險聲明書（1式3份）
	※

	17
	兼職切結書
	※

	18
	員工卡申請書
	照片電子檔mail：sina0505@yahoo.com.tw


二.公立醫院或衛生所體檢表一份〈含肺部ｘ光〉〈初任者開學前繳交，無須影印〉
三.原校移轉：（初任者免附） 

   履歷表〈資料上傳〉、服務證明書 、緩召資料袋、消滅名冊〈男性〉 
                                            人事室 王主任3666007轉710
